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Nr wystgpienia

Data dokumentu

37

Identyfikator
(systemowy)

KR.421.16.2017

Znak sprawy

Strona1z3

ul. Kardynata Wyszynskiego 2
23-210 Kraénik

233

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi:art. 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506).

Informacje o jednostce kontrolowanej

—~ Celowy Zwigzek Gmin "PROEKOB" z siedziba w Betzycach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Przemystowa 35 a, 24-200 Betzyce

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Kowalczyk

Imig i nazwisko kontrolera

Data kontroli
2017-09-08

Data rozpoczecia kontroli

kierownik Oddziatu

2017-09-08

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data zakonczenia kontroli

06004544400000

REGON

KR.421.16.2017

Nr upowaznienia do
kontroli

5487

Identyfikator
systemowy

KRS

2017-08-10

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego oraz dokumentacja
niearchiwalng powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych; kontrola zabezpieczenia materiatéw archiwalnych

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W Celowym Zwiazku Gmin "PROEKOB" z siedziba w Betzycach obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Do wykonywania czynnosci kancelaryjnych ustalony zostat system tradycyjny, jako podstawowy system
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w
postaci nieelektronicznej. Pomocniczo w sekretariacie korespondencjaprzychodzaca i wychodzaca jest rejestrowana w dzienniku
korespondencyjnym. Zasob archiwum zaktadowego stanowia akta wtasne o wartodci historyczne] (kat. A) i dokumentacja niearchiwalna
(kat. B). Materiaty archiwalne stanowia: protokoty z posiedzen Zgromadzenia i Zarzadu z lat 2007-2015, uchwaty Zgromadzenia i
Zarzadu z lat 2005-2015 i Komisji Rewizyjnej z lat 2006-2015, protokoty z kontroli zewnetrznych z lat 2008-2015,sprawozdania z
dziatalnosci z lat 2005-2015, statut z 2004 r., realizacja projektow unijnych z lat 2011-2014, realizacja budzetu do roku 2015,
uchwaty poszczegélnych gmin w sprawie przystapienia do Zwiazku oraz wynikajace z udziatu w nim. Lacznie materiaty archiwalne
(kat. A) stanowig ok 2,85 mb; 191 j.a Dokumentacje niearchiwalng z lat 2004-2015 stanowig dowody i urzadzenia ksiegowe,
sprawozdania okresowe z wykonania budzetu, dokumentacja podatkowa, dokumentacja kadrowa, dokumentacja przetargowa, sprawy
organizacyjne oraz dokumentacja $rodowiskowa. Ponadto dokumentacje kat. B50 stanowig listy ptac i karty wynagrodzer z lat 2008-
2015 w ilosci 0,07mb oraz prace zlecone ze sktadkg na ubezpieczenie spoteczne z lat 2007-2011 w iloéci 0,08 mb. W sumie
dokumentacja niearchiwalna stanowi tacznie 2,00 mb, w tym kat. B50 stanowi 0,15 mb. Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji jest
prawidtowa. Dokumentacja utozona jest w szafie pancernej z podziatem na kategorie archiwalne w w uktadzie rzeczowo-
chronologicznym. Materiaty archiwalne (kat. A) s3 oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) i ztozone na osobnej pétce.
Regaty sa zaopatrzone w wywieszki informacyjne. Dokumentacja ma postac poszytow, jest przechowywana w teczkach wigzanych.
Materiaty archiwalne (kat. A) sa prawidtowo uporzadkowane i opisane. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym
posiada ewidencje w postaci spisow zdawczo-odbiorczych. Prowadzony jest rowniez wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych.
Dokumentacja spraw ostetecznie zatatwionych jest regularnie przekazywana na stan archiwum zaktadowego. Opisy teczk s3 petne.
Odnosnie wypozyczania i udostepniania akt kontrola wykazata,ze w Celowym Zwiazku Gmin "PROEKOB" zostata zatozona ewidentcja.
Stan fizyczny zgromadzonej dokumentacji jest dobry. Dotychczas dokumentacja niearchiwalna (kat. B) nie byta brakowana. Warunki
pracy w archiwum zaktadowym sg dobre. Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest na parterze budynku biurowego i zajmuje
jedno pomieszczenie o pow. ok. 20 mkw. Jego wyposazenie stanowi pancerana szafa. Lokal posiada centralne ogrzewanie, o$wietlenie

elektryczne. Zabezpieczenie przed pozarem stanowia: koc gaéniczy szklany, i worki ewakuacyjne niezapalne. Pomieszczenie

wyposazone jest w termohigrometr, a pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza s regularnie zapisywane w kontrolce.
Pomieszczenie jest utrzymane w czystosci i porzadku.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Materiaty archiwalne (kat. A) nie sa zabezpieczone poprzez przechowywanie ich w opakowaniach z tektury litej bezkwasowej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Materiaty archiwalne przetozy¢ do teczkek z tektury litej bezkwasowe] o wskazniku pH od 7,5 do 10, 2018-03-31
rezerwie alkalicznej > 0,4 mol/kg, liczbieKappa< 5 i gramaturze od 160 do 800 g/m?. Nastepnie jednostki

archiwalne umiesci¢ w opakowaniach zbiorczych, np. pudtach wykananych z materiatu litego bezkwasowego o

wskainiku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4 mol/kg i gramaturze od 1100 g/m?.

Opis Termin realizacji
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Z UPOWAZMENIA DYREKT Ui 4

ARC M PANSTRYOWEGS W LUBLIN
WAL
migr Aneta Kowalczyk )
KIEROWNIK
~ODBAAL wredniios

podpis wydajacego wystapienie

22. 8. 201%

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢
- dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie



